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I. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ   

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 «ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

 

1.1. Область применения рабочей программы  

Рабочая программа учебной дисциплины «ОП.03 Информационные техноло-

гии» является частью образовательной программы, разрабатываемой и утверждаемой 

образовательной организацией в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

09.02.07 Информационные системы и программирование. 

  

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной   

       образовательной программы 

 

Учебная дисциплина «ОП.03 Информационные технологии» принадлежит к 

общепрофессиональному циклу. 

 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения  

       дисциплины  

Дисциплина формирует следующие общие (ОК) и профессиональные компе-

тенции (ПК): 

Код  

(ОК, ПК) 

Формулировка компетенции 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, примени-

тельно к различным контекстам 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для вы-

полнения задач профессиональной деятельности 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, ру-

ководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 

ОК 10 . Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностран-

ном языках 

ПК 1.6. Разрабатывать модули программного обеспечения для мобильных платформ. 

ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспече-

ния компьютерных систем. 
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В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

− Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, 

накопления, обработки, передачи и распространения информации. 

− Состав, структуру, принципы реализации и функционирования 

информационных технологий. 

− Базовые и прикладные информационные технологии. 

− Инструментальные средства информационных технологий 

 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

− Обрабатывать текстовую и числовую информацию. 

− Применять мультимедийные технологии обработки и представления 

информации. 

Обрабатывать экономическую и статистическую 
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II. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем  

в часах 

Максимальная учебная нагрузка обучающихся (всего) 85 

Обязательная учебная нагрузка обучающихся (всего) 79 

в том числе:   

лекции, уроки 47 

практические занятия 20 

лабораторные занятия  

семинарские занятия  

курсовое проектирование   

консультации  6 

экзамен 6 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 6 

в том числе:  

работа с материалами периодической печати 2 

подготовка докладов, сообщений, рефератов 4 

Промежуточная аттестация -  экзамен  
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

«ОП.03 Информационные технологии»  

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала 

 и формы организации  

деятельности обучающихся 

Объем  

в  

часах 

Коды  

компетенций,  

формированию 

которых  

способствует  

элемент  

программы  

1 2 3 5 

Тема 1.  

Информация и 

информационные 

технологии. 

Содержание учебного материала: 

1. Понятие информации и информационных тех-

нологий. Способы восприятия и хранения. Клас-

сификация и задачи информационных техноло-

гий. Основные устройства ввода/вывода инфор-

мации. Современные smart-устройства.  

2. Операционная система. Назначение. Виды  

3. Антивирусное ПО. Назначение. Виды  

4. Компьютерные сети. Локальные и глобаль-

ные. 

 

10 

ОК 01; ОК 02; 

ОК 04; ОК 05; 

ОК 09; ОК 10; 

ПК 1.6; ПК 4.1  

Практическое занятие 

Содержание  практического занятия  

• Открытие приложения текстового процессора. 

Структура экрана. Меню и панели инструмен-

тов. Создание и сохранение документа  

• Редактирование документа. Выделение блоков 

текста. Операции с выделенным текстом. Кон-

текстное меню. Масштабирование рабочего 

окна. Форматирование абзацев. Работа с линей-

кой. Режим предварительного просмотра  

• Работа со списками. Маркированные и нумеро-

ванные списки. Автоматические списки. Форма-

тирование списков. Работа со стилями. Создание 

стиля  

• Проверка орфографии, грамматики, смена 

языка, расстановка переносов. Поиск и замена 

текста. Вставка специальных символов.  

• Создание и редактирование таблиц. Сорти-

ровка таблиц. Вычисления в таблицах. Преобра-

зование текста в таблицу  

• Управление просмотром документов. Про-

смотр и перемещение внутри документа. Пере-

ход по закладке. Использование гиперссылок  

• Оформление документа. Создание титульного 

листа. Создание списка литературы  

10  
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• Страницы и разделы документа Разбивка доку-

мента на страницы. Разрывы страниц. Нумера-

ция страниц  

• Колончатые тексты. Внесение исправлений в 

текст. Создание составных документов. Слияние 

документов Колонтитулы. Размещение колонти-

тулов. Создание сносок и примечаний. Создание 

оглавления  

• Работа с рисунками в документе. Вставка ри-

сунков. Составление блок-схемы. Переупорядо-

чивание слоев рисунка и вращение фигур. Со-

здание рисунка-подложки для текста. Управле-

ние обтеканием рисунка текстом. Работа с науч-

ными формулами  

Самостоятельная работа обучающихся:  

работа с материалами периодической печати  

2  

Тема 2.  

Знакомство и  

работа с офисным 

ПО. 

Содержание учебного материала 

1. Текстовый процессор. Создание и форматиро-

вание документа. Разметка страницы, шрифты, 

списки, таблицы, специальные возможности.  

2. Табличный процессор. Создание книг, форма-

тирование, специальные возможности. Формулы 

VB (макросы)  

3. Программа подготовки презентаций. Созда-

ние слайдов. Оформление, ссылки, анимация. 

Формулы VB (макросы)  

4. Понятие компьютерной графики. Понятие 

растровой графики, векторной графики и трёх-

мерной графики. Работа в многофункциональ-

ном графическом редакторе 

 

37 

ОК 01; ОК 02; 

ОК 04; ОК 05; 

ОК 09; ОК 10; 

ПК 1.6; ПК 4.1  

Практическое занятие 

 Содержание практического занятия 

• Открытие приложения табличного процессора. 

Структура экрана. Меню и панели инструмен-

тов. Создание и сохранение документа. Знаком-

ство с элементами окна.  

• Перемещение указателя ячейки (активной 

ячейки), выделение различных диапазонов, ввод 

и редактирование данных, установка ширины 

столбцов, использование автозаполнения, ввод 

формул для ячеек смежного/несмежного диапа-

зона, копирование формул на смежные/несмеж-

ные ячейки  

• Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Ра-

бота со списками. Графические объекты, 

10  
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макросы. Создание графических объектов с по-

мощью вспомогательных приложений  

• Оформление итогов и создание сводных таб-

лиц  

• Назначение системы подготовки презентации. 

Знакомство с программой.  

• Разработка презентации: макеты оформления и 

разметки.  

• Добавление рисунков и эффектов анимации в 

презентацию, аудио- и видеофрагментов. Ани-

мация объектов. Создание автоматической пре-

зентации  

• Создание управляющих кнопок. Сохранение и   

подготовка презентации к демонстрации  

• Создание и редактирование рисунка в графиче-

ском редакторе. 

Самостоятельная работа обучающихся  

написание сообщения (доклада, реферата)  

4  

Итого учебных занятий 67  

Самостоятельная работа 6  

Консультации 6  

Промежуточная аттестация 6  

ВСЕГО  образовательная нагрузка 85  
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III.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

«ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

 

3.1.Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для осуществления образовательного процесса по учебной дисциплине 

«ОП.03 Информационные технологии» используются специальные помещения: 

- для проведения занятий, предусмотренных образовательной программой, в том 

числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и проме-

жуточной аттестации кабинет информатики - учебная аудитория №70   

оборудование: 

Автоматизированные рабочие места на 12 обучающихся (процессор Intel Core i5, 

оперативная память 8 Гб) 

Автоматизированное рабочее место преподавателя (процессор Intel Core i5, опера-

тивная память 8 Гб) 

Столы компьютерные – 14 шт. 

Стулья – 14 шт. 

Стол однотумбовый – 1 шт. 

Шкаф для документов – 2 шт. 

Доска классная – 1 шт. 

Доска маркерная – 1 шт. 

Мультимедийный проектор Beng – 1 шт. 

Экран настенный – 1 шт. 

ЛВС 

Выход в Интернет 

- для самостоятельной работы обучающихся: 

библиотека, включающая читальный зал 

оборудование: 

столы – 20 шт. 

стулья –40 шт. 

шкаф для книг – 4 шт 

стеллажи книжные – 13 шт. 

стеллажи выставочные – 4 шт. 

компьютер в сборе – 6 шт. 

телевизор – 1шт. 

выход в Интернет 
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3.2. Информационное обеспечение обучения 

 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, допол-

нительной литературы 

 

Основная литература: 

1.  Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для среднего профес-

сионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. 

и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 327 с. — (Профессиональное об-

разование). — ISBN 978-5-534-06399-8. —URL: 

https://ezpro.fa.ru:3217/bcode/469425 (дата обращения: 17.09.2021). – Режим до-

ступа: Электронно-библиотечная система Юрайт. –  Текст: электронный. 

2. Информационные технологии в 2 т. Том 1: учебник для среднего профессио-

нального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофи-

мова; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 

238 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. — URL: 

https://ezpro.fa.ru:3217/bcode/469957 (дата обращения: 17.09.2021). – Режим до-

ступа: Электронно-библиотечная система Юрайт. –  Текст: электронный. 

3. Информационные технологии в 2 т. Том 2: учебник для среднего профессио-

нального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофи-

мова; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 

390 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03966-5. —URL: 

https://ezpro.fa.ru:3217/bcode/469958 (дата обращения: 17.09.2021). – Режим до-

ступа: Электронно-библиотечная система Юрайт. –  Текст: электронный. 

Дополнительная литература:  

1.  Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — (Профес-

сиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. —URL: 

https://ezpro.fa.ru:3217/bcode/469424 (дата обращения: 15.09.2021). – Режим до-

ступа: Электронно-библиотечная система Юрайт. –  Текст: электронный. 

2. Нетёсова, О. Ю.  Информационные технологии в экономике : учебное 
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пособие для среднего профессионального образования / О. Ю. Нетёсова. — 3-е изд., 

испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 178 с. — (Профессиональ-

ное образование). — ISBN 978-5-534-09107-6. —URL: 

https://ezpro.fa.ru:3217/bcode/471696 (дата обращения: 15.09.2021). – Режим до-

ступа: Электронно-библиотечная система Юрайт. –  Текст: электронный. 

3. Синаторов, С.В. Информационные технологии. Задачник: учебное пособие / 

С.В. Синаторов.— Москва : КноРус, 2020. — 253 с. — ISBN 978-5-406-01329-8. — 

URL: https://book.ru/book/934646  (дата обращения: 17.09.2021). – Режим доступа: 

Электронно-библиотечная система Book.ru. –  Текст: электронный. 

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы: 

1. Портал электронного обучения: http:/ el.fa.ru Доступ по логину и паролю. 

2. Электронно-библиотечная система  (ЭБС) ООО «Издательский дом ИНФРА-

М». http:/ el.fa.ru.  Доступ по логину и паролю. 

3. Электронно-библиотечная система  (ЭБС) ООО «КноРус медиа».  

4. http:/ el.fa.ru.  Доступ по логину и паролю. 

5. Электронно-библиотечная система  (ЭБС) ООО «Электронное издательство 

Юрайт». http:/ el.fa.ru.  Доступ по логину и паролю. 

6. Электронно-библиотечная система  (ЭБС) ООО «Объединенная редакция » http:/ 

el.fa.ru.  Доступ по логину и паролю. 

7. Электронно-библиотечная система  (ЭБС) ООО «НЭИКОН». http:/ el.fa.ru  До-

ступ по логину и паролю. 

8. Электронно-библиотечная система  (ЭБС) ООО «Директ-Медиа»   http:/ el.fa.ru 

Доступ по логину и паролю. 

 

IV. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

«ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ» 

 Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществля-

ется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, 
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а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий и обсуждения их ре-

зультатов 

Результаты обучения 

 

Критерии оценки Формы и методы  

оценки   

Освоенные знания:  

• Назначение и виды  

информационных техноло-

гий, технологии сбора, накоп-

ления, обработки, передачи и 

распространения информа-

ции. 

• Состав, структуру, прин-

ципы реализации и функцио-

нирования информационных 

технологий. 

• Базовые и прикладные ин-

формационные технологии 

• Инструментальные сред-

ства информационных техно-

логий. 

  

Освоенные умения:  

• Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

• Применять мультимедий-

ные технологии обработки и 

представления информации. 

• Обрабатывать  

экономическую и статистиче-

скую информацию, исполь-

зуя средства пакета приклад-

ных программ. 

 

«Отлично» - теоретическое содержа-

ние курса освоено полностью, без 

пробелов, умения сформированы, все 

предусмотренные программой учеб-

ные задания выполнены, качество их 

выполнения оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое содержа-

ние курса освоено полностью, без 

пробелов, некоторые умения сформи-

рованы недостаточно, все предусмот-

ренные программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды заданий 

выполнены с ошибками. 

«Удовлетворительно» - теоретиче-

ское содержание курса освоено ча-

стично, но пробелы не носят суще-

ственного характера, необходимые 

умения работы с освоенным материа-

лом в основном сформированы, боль-

шинство предусмотренных програм-

мой обучения учебных заданий вы-

полнено, некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - теорети-

ческое содержание курса не освоено, 

необходимые умения не сформиро-

ваны, выполненные учебные задания 

содержат грубые ошибки. 

Текущий контроль:   

− устный опрос; 

− письменный опрос; 

− выполнение прак-

тических заданий;  

− компьютерное те-

стирования по темам, 

− оценка самостоя-

тельной и творческой 

работы. 

 

Промежуточная 

аттестация-  

экзамен. 

 

 

Преподаватель   ________________     М.А. Зембатова 


